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1 QUYET PINH

! Vé viée ban hanh Quy trinh moi gidng va thi tue thanh todn
‘ gidng vién thinh giing cia trwomg Pai hoc Nguyén Tat Thanh
\

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC NGUYEN TAT THANH
® Cdin cit Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt swa doi, bo sung mot s6
diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018,
Cén cir Quyét dinh s6 621/0P-TTg ngdy 26/4/2011 cia Thii twéng Chinh phii vé
viéc thanh ldp Truong Pai hoc Neuyén Tat Thanh;
Cén cie Thong tw s6 44/2011/TT-BGDPT ngay 10/10/2011 cia B trudng Bé
i Gido duc va Péo tao ban hanh quy dinh vé ché dé thinh giang trong cde co s gido
| s
' Cén cit Quyét dinh s6 02/QD-HPT ngay 11/8/2020 cia Héi dong Truong vé ban
| hanh Quy ché T chiie va hoat déng cua Truong Pai hoe Nguyén Tédt Thanh,
Theo dé nghi ciia Trudng phong Qudn ly Dao tao va Trudng phong Té chire
nhan su.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh moi giang va tha tuc thanh
toan giang vién thinh giang cla truong Pai hoc Nguyén T4t Thanh.
Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Diéu 3. Chénh Vin phong Truong, Trudng Phong Quén ly Pdo tao, Trudng
phong T chie nhan su, Trudng cac don vi thuoc va truc thude Truong Pai hoc
Nguyén Tét Thanh, cac don vi va c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./. -
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA 11OI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH NGUYEN TAT THANH Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

QUY TRINH
V& viée moi gidng va thi tue thanh todn
gidng vién thinh gidng ciia Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh
(Kém theo Quyét dinh s6 636 JOP-NTT ngay[thdng b nam 2021 cia
Hiéu truong Truong Dai hoc Nguyén Tdt Thanh)

biéu 1. Mue dich, yéu cau, pham vi ap dung

1. Muc dich

a. Dap Gng nhu cdu dao tao, giang day do6i voi cac mon hoc, hoe phén ma Bo
mon, Khoa, Vién, Trung tdm (goi tat la don vi chuyén mon) ctia Trudong Dai hoc
Neuycén Tat Thanh (got tat la Trudng) can moi thém gilang vién;

b. Mo&i can bd ngoai Truong ¢6 trinh dé, nhi¢u kinh nghiém tham gia giang day,
hudng dan nham gitp sinh vién Trudng tiep can nhicu hon kién thie va kinh nghiém
thue tién; tang cudng cdp nhét, trao doi kién thirc chuyén mon va kinh nghiém gilta
giang vién thinh giang vo1 giang vién co hitu cua Trudng;

¢. Nham néng cao chat lugng déi ngli giang vién, uy tin va chat luong dao tao,
dap ng muc tiéu chién lugce phat trién ctia Nha truong.

d. Cén ctr dé cac don vi, ca nhan lién quan tuén thu va thuc hién dung chtre trach

nhiém vu.

2. Yéu can

a. Giang vién thinh giang dap tng vé chuyén mdn, nghiép vu, stc khoe; dadm bao
tot cac quy dinh v¢ giang day cua Trudng va céc quy dinh ctia phép luat.

b. Danh gia, tuycn chon giang vién thinh giang c6 kinh nghiém, trinh dg, uy tin
duoc thue hién mét cach khach quan, minh bach;

c. Tat ca cac don vi va ¢4 nhan lién quan phai dam bao thong nhat viéc thuc hién
quy trinh mét cach déng bo;

d. Tuén thu cac yéu cau khac do Hiéu truong quyct dinh tiy theo déc thu ting
linh vue dao tao ¢6 moi giang vién thinh giang.

3. Pham vi 4p dung, doi tugng ap dung

a. Quy trinh nay 4p dung cho qua trinh tuyén chon, moi giang va thuc hién thu
W
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tuc thanh todn cho giang vién thinh gidng cta Trudng Dai hoc Nguyén T4t Thanh.

b. Quy trinh nay ap dung dbi véi cac don vi thude va truc thude Truong; giang
vién thinh giang, céc t6 chire, ¢4 nhan cé lién quan.

Piéu 2. Vin ban vién dan

1. Quyét dinh s6 369/QD-NTT ngay 30/3/2021 cua Hiéu trudng Truong Pai hoc
Nguy@n T4t Thanh vé viéc stra d6i bd sung mét sb diéu cua Quy ché dao tao dai hoc,
dai hoc lién thong hé chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh kém Quyét dinh s6
98/QD-NTT ngay 15/3/2018 cua Hi€u truong Truong;

2. Quyét dinh sb 584/QD-NTT ngay 31/10/2019 ctia Hidu truéng Truong Dai
hoc Nguy@n T4t Thanh vé Ban hanh Quy trinh thanh toan luong giang vién co hira
trén hé théng; |

3. Quyét dinh s6 615/QD-NTT ngay 14/9/2019 cua Hiéu trudéng Truong Dai hoc
Nguyén Tt Thanh vé viée sira doi, bd sung mot sé didu ciia Quyét dinh s6 500/QP-
NTT ngay 03/10/2016 v& viée ban hanh Quy dinh v& chirc trach nhiém vy, tiéu chuén
gid day, gio hudng dan thue tip, nghién clru khoa hoc cua giang vién;

4. Quyét dinh sé 500/QD-NTT ngay 03/10/2016 cta Hidu truéng Trudng Dai
hoc Nguyén Tat Thanh vé viéc ban hanh Quy dinh vé chtic trach nhiém vy, tiéu chuan
gidr day, giy hudng dan thuc tap, nghién ciu khoa hoc ctia giang vién;

5. Quyét dinh s6 485/QD-HPT ngay 19/4/2021 cua Hoi déng truong Trudng Dai
hoc Nguyén Tat Thanh vé viée ban hanh Quy ché thu, chi ndi bod cta Truong Pai hoc
Nguyén T4t Thanh.

Didu 3. Quy trinh va ndi dung thye hi¢n
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Budc Trinh ty thye hi¢n Trach nhiém
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2. Dién giai cac budce luu do

| Trach nhiém

Thoi gian

ddng, dé nghi thanh toan, bio ging, TKB)

Don vi

- Mén hoc, hoc phan thi trac nghiém

chuyén mon

Bude Noi dung chi tiet thue hign it gyt
1 |- Xac dinh th ciu moi GVTG: cin cl ﬁz"mg " h
lue, sb lugng giang vién; 16p hoc phan mao,
sinh vién dang ky; khéi lugng giang day nam Trudng don vi| 02 thang trude
hoc, hoc ky dé dé xuat GVTG can moi, chuyén mon | khi bat dau HK
- Lap to trinh dé nghi mdi GVTG theo ting
hoc ky |
2 |Tiép nilén, kiém tra Vé iuu hé so GVTG 0'2 thang tru'é':
| ' Phong TCNS | khi bit ddu HK
Trudmg hop ¢6 thay ddi GVTG trong hoc ky 02 ngay
3 |-T 1ep nhan _10 I]‘inh_, kiém tra khoi lLl'(_J'I’lg,"l.(’)'p . . .
hoc phan dugce mai thinh giang Fhong QLD Uangay
- Bé xuat hop dong thinh giang Pon vi 01 thang trudc
chuyén mén | khi bét dau HK
- Duyét dé xuat hop dong thinh giang Phong TCNS 02 ngay
4 |Ky duyat: _ R _
- K¢ hoach moi giang theo ting hoc ky Hiéu trudng Trong ngay
- Hop dong thinh giang
5 |Pong dau hop dong thinh giang Vian thu Trong r"1giz'1y |
6 |Cung cép lich trinl{giéng day va hd trd cac })o'nivi- 01 théngmtf@c’yc
didu kién dé GVTG thuc hién tét hop déng chuyén mén | khi bat diu HK
7 | Giang day theo hop ddng | GVIG | TheoTKB
§ |Kidm tra, x4c nhan khdi lugng thuc giang Phong | Trong thoi gian
Thanh tra giang day
9 |Danh git GVTG (theo quy dinh) Pon vi Theo
chuyén mon ké hoach
10 |Lam va ndp hd so thanh toan (bang diém, hop

Ngay khi két

thiic giang day
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) L - "Trach nhiém Thoi gian
Buoe NoOi dung chi tiét L 3
thwe hi¢n gial quyet
- Mén hoc, hoc phan khéc 02 ngay ké tir
ngay hoan tat
cham thi
11 |- Kiém tra, x4c nhéin khoi luong giang day . _
p Phong QLDT 02 ngay
- Nhén, luu bang diém
12 |- Kiém tra hd so thanh toan (hop dong, dé nghi
thanh toan, bao giang, TKB) Phong TCNS 02 ngay
- 16 so thanh 1y hop ddng
13 |Ky duyét thanh |y hop déng, hd so thanh todn | Hidu truong Trong ngay
[4 |Thanh todn Phong KT 02 ngay

Luu y:

- Thoi gian gidl quyét néu trén la thoi gian cham nhat (ngay lam viée) phai hoan

thanh céng viéce tinh tir thoi diém nhén ho so.

- Yéu cdau chung, cac don vi phai phoi hop chéat ché véi nhau dé hoan thanh

nhanh nhat cong tac thanh toan cho giang vién thinh glang theo ding cic quy dinh co

lién quan.
3. Tl viét tat

Giang vién thinh gidng GVTG
Hoc ky HK
K& toan KT
Quan ly Dao tao QLDT
T6 chire nhén su TCNS
Thoi khoa bidu TKB

4. Bi1éu mau

STT Tén biéu miu M3 s6 biéu miu Ghi cha
| 1 | T%uinh méi giang | BMTG-01] |
2 Hop dong thinh giang —[BM-TG-(E]
3 | Phidu béo gidng [BM-TG-03]
4 ll;cm}; ly hop ddng thinh giéngj | [ BM-TG-04]
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STT Tén bicu mau M3 sd biéu miu Ghi cha W
- = _ > - - _— !
5 Béang dé nghi thanh toan [BM-TG-05] |

Didu 4. Ho so giang vién thinh gidng

1. Ban sao ¢6 ching thuc bang dai hoc, thac si, tién si, quyéI dinh b6 nhiém gido
su hodic pho gido su (néu o). P&i véi bang ot nghiép do cic co s6 dao tao nude ngoai
cép phai duge co quan Nha nude Viét Nam ¢6 tham quyén céng nhan va duge dich
sang tiéng Viét co chimg thuc theo quy dinh.

2. So yéu Iy lich (theo mau 2C ctia B6 Noi vu) hodc Ly lich khoa hoc ¢o xdc
nhén ctia co quan/ don vi hién dang cong tac;

3. Ban sao cac Ching chi ¢6 chung thuc:

- Chimg chi Nghiép vu su pham danh cho Giang vién day cao dz:mg_, dai hoc

- Chirng chi Anh van, Tin hoc

4. Vin ban dong y ctia co quan dang cong tac

5. Ban sao CMND hoidc CCCD c¢é chung thue

6. Thong tin ca nhan:

- M s6 thué

- S& tai khoan, tén chu tai khoan, ngin hang, chi nhanh

- $6 dién thoai di dong, email lién hé.

Di¢u 5. T6 chire thwe hién

1. Phong Té chirc nhan su phdi hop véi cac don vi ¢é lién quan thuc hién viéc
cp, quan ly, thu hdi thé giang vién va tai khoan st dung phdn mém quan ly dao tao
cho giang vién thinh giang theo dung cac quy dinh hién hanh.

2. Tét ca cac don vi ¢o lién quan chu déng trién khai thuc hién quy trinh nay. Céc
vudng mac phat sinh trong qua trinh thyc hién giao phong T6 chire nhan su va phong,
Quan 1y Dao tao téng hop trinh Hi¢u trudng xem xét diéu chinh va bo sung quy trinh

nay./. -
g @ HIEU TRUONG

;/,;ﬁ/-z:/z/;wf L{—«-"*’

S

TS Tran Ai CAm



